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Tutoriales
Portal Transaccional

Registro e Ingreso al Portal Transaccional Empresas
Per�l Aprobador y Preparador

https://www.btgpactual.com.co

Digite en su navegador:

siempre que quiera ingresar al 
Portal Transaccional de Empresas

Haga clic en el 
menú  
“Ingreso Clientes”

Ingreso ClientesIngreso Clientes

Seleccione 
“Portal Empresas”

Será dirigido a la 
ventana de 
autenticación del 
Portal.

Ingreso Clientes
Portal Personas

Portal Empresas

Recaudos
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Portal Research
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Indique el tipo y 
número de 
documento 
Empresarial y 
Personal

Haga clic en 
“Siguiente”

Siguiente
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Indique el tipo y 
número de 
documento 
Empresarial y 
Personal

Haga clic en 
“Siguiente”

Siguiente

El sistema enviará 
una contraseña 
temporal al correo 
electrónico 

Digítela y haga 
clic en “Siguiente”

Siguiente
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Ingrese la 
contraseña que 
de�nió en el 
proceso de 
registro y haga 
clic en “Siguiente”

Siguiente

Genere la 
contraseña con la 
que ingresará en 
adelante al Portal.

Por su seguridad, su contraseña debe ser de mínimo 8 dígitos y 
debe contener 1 letra mayúscula, 1 número y 1 caracter especial.

Registro de nuevos usuarios 
en el Portal Transaccional

Ingreso de usuarios registrados 
en el Portal Transaccional

En este momento 
usted quedará 
registrado 
exitosamente 

Por seguridad, 
en su primer 
ingreso al Portal, 
debe elegir un 
mecanismo de 
autenticación de 
su dispositivo.
En adelante, allí 
le será enviado 
un código de 
veri�cación 
cada vez que 
ingrese al Portal 
Transaccional.

Elija entre:

y haga clic en 
“Continuar”

Mensaje de texto, 
o
TOTP

Ingrese el código 
de veri�cación 
enviado al 
mecanismo de 
autenticación 
elegido y haga 
clic en 
“Con�rmar”Con�rmar

Aceptar

Acepte los 
términos y 
condiciones del 
Portal 
Transaccional

Una vez 
veri�cado el 
código, podrá 
acceder a las 
funcionalidades 
del Portal 
Transaccional 

Ver las cosas de forma diferente 
nos mueve a ir más allá


